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Instituto Tecnologico de Chetumal
Lic. En Administracién. (Cursando).

Colegio de Bachilleres Plantel Chetumal Uno.
Bachillerato Técnico, especialidad Contabilidad.

impagsium Internacional e

-Simposium Internacional en Ci

"}')és'p'acho contab!é “Retiro Coéta Maya S .d'e R L.deC.V.”

Puesto: Auxiliar Administrativo y Contable.

- Funciones a desempefiar:

Contabilidades.

Célcules de impuestos.

Declaraciones de impuestos.

Desarrollo de nominas de sueldo.

Elaboracién de contratos laborales.
Actualizacion de manuales de procedimientos y organizacion.
Tramites empresariales.

Creacion y desarrollo de empresas,

Redaccion de oficios.

Manejo del personas y expedientes del mismo.
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